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Entidad: Iigenma Nacional De Tierras [ NIT:
Representante Legal Miguel Samper Strauss. | Fecha de iniciacidn: [
Responsable del proceso: Gloria Elvira Ortiz |Fecha de finalizacion: |
Cargor Subdirectora Administrativa y Financiera
Focha y nimero de Acta de aprobacion del PMA 20 de septiembre de 2017 Acta No. 5 del Comité de Desarrollo Administrativo - Sesion Virtual
Plan de Mejt i Control Interno i AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS 5
TEM HALLAZGO. N°.DE ACCION OBUETIVOS No. TAREA Descripeion de las Tareas PLAZOEN | PORCENTAJE DE AVANCE DE PRODUCTOS AVANGE DE CUMPLIMIENTO DEL DESCRIPCION DE LOS AVANCES EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO | V*'NFORME DE SECUIMIENTO'Y No. RADICADO OBSERVACIONES
SEMANAS LAS TAREAS OBJETVO FECHA
cio FINALIZACION
(Consofdar y complementar las TRD y el CCD de conformidad con el Acuerdo 04 Proyecto TRD Y CCD para
T Jgeiz0tadelAoN sorootr tanazon & 000% convaldacion con AGN
Hallazgo 1. Instrumentos Archivisticos.
et ooty o (TF0) ¥ oustrs co| Tala de Rlendn Documentl

s e v n cuents com s TRD convadad. i on os CCD §  [cobora, apobar y gosona s convaidactn de s TRO Y COD| - |Presenar paa probactn el Comis do Desaroo Admisiabo 5 TRO y o 0012018 o 000 (TRD) y CDD aprobades por el 000

conforme 2 a produccién documenta de as dependencs y las §  [telogencaNeconalde Teras o Comié o Desarrolo.
o o Administraiivo mediante acta

incumple b establecido el acuerdo 04 de 2013

i (Gestionar ante el AGN la convaldacon las TRD y CCD. 1012018 300032018 13 0,00% ;zﬁ ¥ GCD convaldadas por el
Hallazgo 1. Instrumentos Archivisticos. 1.2 Programa de| T4 |Formular el Proyecto de Programa de Geston Documental(PGD) 161102017 161112017 4 000% Proyecto PGD
Geston Documental (PGD)
L‘a enl;daﬂ rosstacn PGD sp:naau: ; n:h\»ado,‘ oo erograna o Geskn Documana
e enye ounPl 1o esiaviedto en el arled 5] Formuar, aprobar y publcar el Programa de Gestién Documental Presentar para aprobacion del Comité de Desarrolo Adminsiratvo el proyecto de (GGD) aprobado por el Comits
de la Ley 594 de 2000, asi como lo establecilo en el Atcul 5 2 © 160112017 31122017 6 000%

2 p S |(PeD), a corto, mediano y largo pezo, como parte del Pen Programa de Gesién Documental (PGD) e Desarrolo Adminisiraivo 000%

282510 del decrelo 1080 de 2015 “Obigatoredad del g
€ |Estatégoo Insttucinal y del Pan de Accion Anua mednte acta

programa de gestion documenta” que establece que “Todes |
entidades del Estado deben formular un Programa de Geston

ental (PGD), a coro, mediano y largo plazo, como parte § y Programa del Programa de
el Pln Estratégioo Instituconaly del Plan de Accion Anuar T3 [Publcar y sodaizar 9012018 300112018 3 000% Gestion Documental (GD)

socaizadb.
Hallazgo 1. Instrumentos Archivisticos. 1.3 Inventaro o i
Dol (FUID) Asequrar el coniol de los documentos en sus ifrenles fases, Realizar la validacin de los descriptores del Formato FUID a través de Formato FUID con descriptores
ocumenta (FUID) mediante el Registros de Actvos de Informacién, que cumplan con ul 11092017 3000912017 4 000%

La ANT no cuenta con inventarios documentales implementacdos| Q " o mesas de trabajo vadados.

3 ara la tofaidad de la documentacon en gesion; en 8 el Miistero Pubioo y con aq 000%
s geston; g dictados por el Archivo General de Ia Nacion, en relacon a la 00%
consecuena presuntamenle s encuentra incumplendo b g :

26 do a Loy 504 consttucién de las Tablas de Retencion Documental (TRD) y bs| Realzar sequimiento al control adecuado de s documentos(Inventario

e aley 594 de entarios documentaks, il 201102017 2122019 113 000% Informes de monilreo timestral
7 do scuerdo 042 de 2002 Documenta), en las dependencia de la AN
Hallazgo 2. Capacitacion del Personal de Archivo Incuir en el Plan Anual de Capacitacion 2018 lemdtcas asocadas con geston| Plan Anual de capactacin
Nose han realzado capaciacones en cuanto a gestién T emena 100112018 30042018 7 000% aprobado, con lemétcas de 000%
documental, segin Plan Anual de Capacitacion, ya que este se 3 gestion documental incluidas
Z | Capactory actuaizar y
4 encuentra en proceso de formalzacion. Por b anterio, la ANT 2
S |desaolo delPGD.
presuntamente incumple o establecido en el articuo 18 de 2 cooutr o 100% co ks capaciadones progamadas en ¢l Plen Anual de
Ley 594 de 2000, s como o establecdo en el arlculo b} o P preg 30042018 31122018 3 000% Capactaciones reaizadas
225,14 del Decreto 1080 de 2015, "
Hallazgo 3. Unidad de Correspondencia Elaborar un cronograma de acividaes que conleven a a implentacion de os|
La entdad presuntamente incumple con o esiablecidp en s o . expedientes elecironicos de acuerdo con las TRD adoptadas por la Agencia ycon
Imp A e g e acivid
5 arculos No. 7y No 9 del acuerdo 003 de 2015 en fomo ala g Implementar én s Agenc osexpaderies de arcivo slecttca Tt |los elementos minimos requeridos (Documentos ekecronicos de archivo, Indce| 110812017 31122019 122 000% Cronograma de aciidades 000%
" § | de coverdo conlanomatiidad vigente s o eecutado al

conformacion de expedientes elctronicosy en cuanto @ g ekcironico, Fima del y
lementos del expedientes electrrico de archivo. en elos)
Hallazgo 4. Conformacin de los Archivos Pblicos. m mplementar un formeto de seguimiento  los [neamientos dados en Gesion| o047 301102017 8 000% Formato Implementado.
4.1, Organizacien de ls Archvos de Geston Documenta!
La Enidad no esté apicando en a toaidad do las dependencis|
lodos os cr os. geston; por £ [Moniorer s archivos de geston de la ANT, a in de identicar e

6 Jo anterior la ANT presuntamente ncumple con 1 establecido 2 o os Vos estableciios para 000%
en los acuerdo 042 de 2002 (organizacion de expedientes g |dewsmismos
basados en las TRD, identiicacion de unidades documentales,| © Realzar seguimiento trmestra a la mplementacion de los Ineamientos dados paral 40017 211002018 s 000% Formato de Seguimiento por
inventario documenta), Acuerdo 005 de 2013 (dikgenciamienio Ia organizacion de los archivos de geston en la ANT g ependenca(Trmestrales)

e l hoja de contro)
Hallazgo 5. Organizacion de Historias Laborales
Notodes s historis aborales cuentan con procesos de
o . Z  [Gerentzeraconservacion documentaly transparencaen a Recizar sequimiento trimestral a la adecuada consenvacéon y control de Informe de Seguimiento

7 Historias Leborales; asi i g T oo heoris boes 201102017 20122018 61 000% Tl 000%

control,por tanto ta entidad presutamente incumple con o 2 dela ANT. P
No.4de 14

paragrafo atulo 12.

Formulr el Plan de conservacion documentl y de preservacon digtal a largo

T2 |plzo, con la estructura minima requerida, arculdos a a poliica de geston| 11032018 31102018 3 000% Proyecto SIC

documental
Hallazgo 6. Sistema Integrado de Conservacion (SIC)
La entdad o cuenta con un SIC aprobado medante acto
aminsiraio expedido por el representante legelde ks entidad, Implementar el Sistema Integrado de Conservacion, que permita
omo lo menciona el atulo No. 11 de acuerdo 06 de 2014 para 2 [oerentzr al intero de la Agencia la conservecion y preservacion Aprobar y adoptar el Sisema Integrado de Conservacion, arantzando el adecuado | Actade Comité de Desarrolo

8 Ia conservacion de s soportes y preservacion de nformacion| S |ce toda ko documentacindesde el momento de la produccin,| M2 |desarrolo de sus dos componentes (Pln de conservacibn documental y de| 111112018 012018 4 000%  Administrativo mediante lacualse 000%
desde su produccion hasta su isposicon ial. Por o anterior se € |durante su periodo de vigenci, hasta su disposin fina, del preservacin digtal  rgo plazo). aprueba el proyecto de SIC
presenta un presunto incumpimiento del aricuo 46 de la Ley| cuerdo con fa valoracion documental
594 de 2000, el Acuerdo No 49 de 2000, el acuerdo 049 de
2000, el cuerdo No 050 de 2000 y el acuredo No, 6 de 2014,

s |Verflear y evauar el adecuado cumpimiento de o esablecid en el Sstemal o PR . 000% Informe de Seguimiento
Integrado de Conservacon Trimestal
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